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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

Ban T6 chirc Pai hoi déng ¢ dong bét thuong nim 2023 cia Céng ty CO phan
Truyén thong VMG xin ¥ kién Pai hoi vé viéc théng qua Quy ché lam viéc va bidu quyét
tai Pai hoi nhu sau:

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay ap dung cho viée 6 chirc Pai hoi ddng cd
doéng bét thudng nim 2023 ciia Cong ty C6 phan Truyén théng VMG.
Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cta cic cd déng/dai dién
cb déng tham gia Dai hoi, didu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.
Piéu 3. C dong/dai dién uy quyén tham dy Dai hoi ¢b trach nhiém thuc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU KHI THAM DU PAI HOI

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cdc cb dong/dai dién uy quyén khi tham du
Dai hoi

1. Cb déng phd théng c6 quyén tham du, thao luan va biéu quyét tit ca cic van
d8 thude thdm quyén ctia Pai hoi ddng ¢d dong trong chuong trinh Dai hdi nim 2023;
mdi ¢ phan phd théng twong tng mét quyén biu quyét.

Truong hgp cb dong vi Iy do riéng khong dén du Pai hoi dong ¢b dong, néu c6
nhu cu thi c6 thé uy quyén bing Gidy ty quyén (theo mdu quy dinh) cho dai dién ctia
minh tham gia véo cdc vin dé cta Pai hoi trong pham vi quyén han ctia minh. Nguoi
dwoc uy quyén khong nhat thiét phai 14 ¢b déng cta Cong ty. Ngudi duge uy quyén
duoc thyc hién cac quyén trong pham vi duge uy quyén phit hop véi quy dinh ctia phap
luat va Diéu 18 Cong ty.

Viée ctr dai dién uy quyén phai duoc thuce hién bing viin ban theo ding nhitng quy dinh sau:

- Trudong hop ¢b déng 1a ¢4 nhan thi van ban uy quyén phai dwgc ky béi cb dong
do;

- Trudng hop ¢b dong 13 phap nhan/td chirc thi phai duge déng dau va dugce ky
boi ngudi dai dién theo phap luat ciia phép nhan/td chirc dé.




2. Mbi ¢b dong hogic dai dién ¢ d6ng khi t6i tham du hop Dai hoi ddng cb dong
phai mang theo: Thu mdi tham duy PHUDCD, Gidy uy quyén (néu la ngwoi dai dién duoc
uy quyén) va gidy to tiy than (CMND/CCCD hay H¢ chiéu hop 1é) ding ky véi Ban TS
chirc Pai hoi va duge nhan Tai liéu Pai hoi, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu
bau thanh vién Ban Kiém so4t (c6 ghi ma c¢b dong va sb ¢b phin c6 quyén biu quyét
clia minh). Gi4 tri biéu quyét ma c¢b dong hodc dai dién ¢ dong @6 ndm giit twong tng
v6i sb ¢b phan ¢ quyén biéu quyét cia cdc dai biéu c6 miit tai Dai hoi.

3. Ban T4 chirc Pai hoi s& thong bao cong khai chuong trinh va céc ndi dung
trinh bay tai Pai héi. Nhiing ¥ kién cta cac ¢b dong hodc thong qua dai dién Gy quyén
tai Pai hoi s€ dugce thao luan cong khai.

4. Tai cude hop Pai hoi ddng cb dong, céc cd dong s€ nghe cic bdo cdo dugc néu
trong chuong trinh ctia Dai hdi, cing thao lugn va thong qua timg van d& bing hinh thirc gio
Thé biéu quyét hodc bd Phiéu biéu quyét (theo hudng din ciia Chu toa Dai hdi).

5. Cb dong dén dy Dai hoi sau khi cude hop da khai mac, phai thyc hién thl tuc ding
ky tham dy Dai hdi v6i Ban T chie va sau d6 cé quyén tham gia va biéu quyét ngay sau khi
dang ky, Chu tga khong co trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn dang ky va
hiéu lirc ctia cdc van dé biéu quyét d tién hanh trude khi ¢b déng dén mudn tham dy s& khon g
bi anh huéng.

6. Nghiém tic chip hanh cic quy dinh tai cude hop Pai hoi déng cd dong, ton
trong két qua 1am viéc ciia Pai hoi va su diéu hanh cia Poan Chu tich Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban T6 chire Pai héi, Ban kiém tra tw cich
¢ déng va Ban kiém phiéu

1. Ban T chitc Pai hdi do Héi ddng quan tri Cong ty quyét dinh. Ban T chirc
Dai hdi c6 trach nhiém tridu tip, don tiép, bd tri chd ngdi, phat tai liéu va The biéu quyét,
Phiéu biéu quyét va Phiéu bau thanh vién Ban Kiém soat cho nhing ¢b dong/dai dién
cb déng co6 dit tu cach tham du Pai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach cb dong du Pai hoi (sau ddy goi la Ban kiém tra tw cdch
¢6 dong) do Ban Té chirc Pai hoi chi dinh. Ban kiém tra tu cach cb dong tiép nhan gidy
t& nhitng ngudi dén tham du Pai hoi xuit trinh, kiém tra va bao cdo trude Dai hdi vé két
qua kiém tra tu cach cd dong du Pai hoi. Truong hop ngudi dén du hop khdng co dﬁy
d tu cach tham du Pai hoi thi Ban kiém tra tu cach ¢b déng c6 quyén kién nghi viée tir
chdi cdp Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau thanh vién Ban Kiém so4t va phat
tai liéu cua Dai hoi.

3. Ban kiém phiéu do Dai hoi biéu quyét thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong phai 1a ngudi ¢6 tén trong danh sach dé cir hay tng cir vao Hoi dong quan tri
(HPQT) hay Ban Kiém soét (BKS).



4. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu x4c dinh két qua biéu quyét cta cb dong vé céc
vAn d& thong qua tai Pai hoi, nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét
cua Pai hoi. '

Moi cong viée kiém tra, 13p bién ban va cong bb két qua kiém phiéu phai dugc
Ban kiém phiéu tién hanh mdt cach trung thuc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé
két qua do.

Diéu 6. Quyén vi nghia vu ciia Chii toa va Thw ky Dai hoi

1. Doan cht tich Dai hoi 1a mot s thanh vién do HPQT ctr, Chii tich HPQT 1am
Chil toa Pai hoi. Truwong hop Chi tich ving mit thi thanh vién con lai cia HDQT bau
mot nguoi trong s6 ho 1am chi toa Pai hoi. Ban Thu ky Pai hoi do Ban T chitc Pai hoi
dé ctr va duge Pai hoi biéu quyét théng qua.

2. Cht toa Dai hdi 6 trdch nhiém chu td Pai hoi. Quyét dinh ctia Chi toa Dai hdi vé
vén d& trinh tu, thi tuc hodic cac su kién phat sinh ngoai churong trinh ctia Dai hoi s& mang
tinh phan quyét.

3. Chil toa Dai hoi c6 thé tién hanh cac cong viée cén thiét dé diéu khién Dai hoi
mdt cach hop 1€, ¢6 trat tu, ding theo chuong trinh dd dugc thong qua va dam bao Dai
héi phan anh duoc mong mudn cia da sb ¢d dong tham du.

4. Khéng cén 1dy y kién cta Pai hoi, bat cir lic ndo Chii toa Dai hdi ciing c6
quyén tri hodin Pai hoi dén mét thoi diém khéc va tai mot dia diém khac néu nhin théy
ring:

a) Hanh vi ctia nhitng nguoi cb mit can trd hoic c6 kha ning can trd dién bién cb
trét tu ctiia cude hop;

b) Sw tri hoén 1a cAn thiét dé cac cdng viéc cua Pai hdi dugce tién hanh mot cach
hop 1&. Thoi gian hodn ti da khong qua ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac Pai héi.

5. Ban Thu ky Pai hdi thuc hién ciac cong viéc theo phin cong cua Doan Chu
tich, phan anh trung thuc, chinh xac ndi dung Pai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai

hoi.

CHUONG II: THE THU'C TIEN HANH DAI HOI

Piéu 7. Cudc hop Pai hoi cd dong duoc tién hanh khi cé s6 c¢b déng du hop dai
dién cho it nhét 65% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Piéu 8. Pai hdi s& 1an lugt duge nghe cic bdo c4o va to trinh theo chuong trinh
ctia Pai hoi, thao ludn va biéu quyét théng qua céc béo céo trén. Viée bidu quyét thong
qua tirng ndi dung tai Dai hi dugc thuc hién theo Quy ché biéu quyét sau:

1. Nguyén tic: Céc vn d& trong chuong trinh 1am viée ciia Pai hoi déu phai duge
thong qua bang cach biéu quyét truc tiép tai dai hoi. Mdi cb déng duge cap mot Thé bidu

quyét va Phiéu biéu quyét, trong d6 ghi ma s6 ¢b dong, s6 ¢b phén duoc quyén biéu quyét



(s6 hitu va Gty quyén) ciia ¢6 dong va ¢6 dong dau treo ciia Cong ty. Mdi ¢ phan sé hitu hoic

dai dién sé hitu twong img véi mot quyén bidu quyét.

2
a)

Céch biéu quyét:

Nhitng vén dé sau ddy dugc bidu quyét bang hinh thiic gio Thé biéu quyét:
Thong qua chuong trinh 1am viéc ctia Pai hoi;

Théng qua Quy ché lam viéc ctia Dai hoi; Quy ché bau cir bd sung thanh vién
Ban Kiém soat;

Béu Poan Ch tich, Poan Thu ky, Ban kiém phiéu;

Thong qua Bién ban va Nghi quyét ciia Dai hdi:

Va mot s6 ndi dung khac phét sinh ngoai ndi dung, chuong trinh Dai hoi va

theo diéu khién ctia Cha toa Dai hoi.

Viéc biéu quyét bang hinh thie gio Thé bidu quyét dé 13y ¥ kién déi véi cac noi

dung néu trén dugc tién hanh nhu sau: khi biéu quyét, mét trude ctia Thé biéu quyét ¢o

ghi “S6 ¢6 phan” sé hitu va/hoic dai dién phai dugc huéng vé phia Poan Chu tich. Ban

kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu T4n thanh; Khong tan thanh; hoic Khong ¢6 y kién dé

cong bb két qua biéu quyét trude Dai hoi.

b) Biéu quyét thong qua ndi dung cic Bao cao/Td trinh tai Dai hdi dugce bidu

quyét théng qua bang Phiéu biéu quyét va duge thuc hién theo phuong thirc bo phiéu

kin. Céc noi dung biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc c¢b dong/dai dién

theo tiy quyén ctia ¢b dong biéu quyét bang viée lua chon phuong an: Tan thanh hoic

Khéng tan thanh hoic Khéng c6 y kién vao timg ndi dung cin 14y ¥ kién.

i.

ii.

Céc cb dong/dai dién theo iy quyén bé phiéu theo nguyén tic sau:

Viée bd phiéu duge bat diu tir khi ¢6 hiéu 1énh cia Chu toa Dai hoi hoic
Truéng Ban kiém phiéu va két thac khi ¢d dong/dai dién theo ty quyén cubi
ciing bo phiéu vao Hom phiéu hodc sau 20 phut ké tir thoi diém bét dau bo
phiéu tiy thude vao thoi diém nao dén trude. Sau khi két thie viée bo phiéu,
hom phiéu s& dugc niém phong va nhiing ¢b dong/dai dién theo iy quyén
khong tham gia bo phiéu duge coi nhu Khéng c6 ¥ kién;

Viée biéu quyét déi voi timg ndi dung cin théng qua trong Phiéu biéu quyét
1a doc lap v6i nhau va tinh hop 1€ ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong
lam dnh hudng dén tinh hop 1¢ cta cic ndi dung biéu quyét khac.

Trudng hop cd dong trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nhdm 14n vé6i dicu
kién chua bé vao Hom phiéu thi duge quyén trwe tiép gip Trudng Ban kiém
phiéu xin d6i lai Phiéu biéu quyét nham dam bdo quyén loi cho cb dong/dai
dién theo tiy quyén.

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phidu két thuc va Hom

phiéu duge niém phong.



iii. Céac Phiéu biéu quyét Khong hop 1€ s& khéng duge tinh bao gbm:

- Phiéu khéng theo mau do Ban t chitc phat ra, khong cé déu ctia Cong ty va
khoéng c6 chit ky xac nhén cua ¢ dong/dai dién theo Uy quyén;

- Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chita;

- Phiéu ghi thém nhiing théng tin khac, thém ky hiéu;

- Phiéu c6 ghi nhidu y kién khic nhau trong cing mdt ndi dung biéu quyét thi
phén biéu quyét d6 Khong hop 1&.

3. Thong qua nghi quyét:

a) Trir trudng hop quy dinh tai muc b dudi ddy, céc nghi quyét ctia Pai hdi dbng cb

dong duoe théng qua khi duge sé cb dong dai dién sa hitu tir 65% tong s6 phiu biéu quyet

clia tht ca ¢ déng du hop cha”ip thuén.

b) Céc quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong vé cac van dé sau day s& dugc thong
qua khi duge s ¢d déng dai dién s& hitu tir 75% téng s phiéu biéu quyét cia tit ca cd
déng du hop tan thanh:

- Sira dbi va bd sung Piéu 18;

- Loai ¢6 phiéu va s6 luong cb phiéu duge chao bén;

- Sat nhép;

- Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- T chire lai hay giai thé doanh nghiép;

- Giao dich mua, ban tai sén Cong ty hodc cc chi nhanh thuc hién c6 gia tri tu@ %

35% tr& 1én téng gia tri tai san ctia Cong ty tinh theo béo cdo tai chinh ky gﬁp}, {

nhét duge kiém toan thong qua. v
Pidu 9. Biu cir thanh vién Ban Kiém soat
1. Nguyén thc biu cir: Biu cir truc tiép va bd phiéu kin.
2. Phuong thitc biu cti; Pugc quy dinh cu thé trong Quy ché bau cir bd suﬂé

thanh vién Ban Kiém soat.

Pidu 10. Phat biéu y kién tai Dai hi

1. Nguyén tic: C dong tham dw Dai hoi phét biéu ¥ kién thdo luan tién hanh
diang ky ndi dung phat bidu theo mau Phiéu ding ky phat bidu cta Ban T4 chirc hoic
gio cao Thé biéu quyét d& nghi phat bidu va dugc su déng ¥ ctia Chii toa. Mau ding ky
phét bidu s& duge phat cho timg cb déng khi dén dy Pai hoi. C6 dong nop phiéu ding
ky phat biéu tai Ban Thu ky Dai hoi trong qua trinh Dai hoi hodc trong gid nghi giai lao.
P& dam bao trat ty ctia Pai hoi khi thao luén, nhiing c¢d dong ding ky phat biéu theo
MaAu ding ky s& duge uu tién phat biéu trude sau d6 1An luot cac cb dong gio Thé biéu
quyét s& phat biéu theo su sép xép ciia Chil toa.

2. Céach thirc phat bidu: C8 dong phat biéu ngén gon va tp trung vao dang nhing

n6i dung trong tim can trao ddi, phil hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi

&)




da dugc thong qua. Chil toa s& sap xép cho ¢b dong phat bidu theo tht tw ding ky, ddng
thoi gidi dap cac thic mac cta cd dong. Chi toa Dai hoi o quyén nhic nhé hodc d& nghi
¢6 dong tap trung vao ndi dung trong tAm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam
bao chét lugng théao luén. '

Piéu 11. Nghi quyét va Bién ban cudc hop Pai hdi dong cb dong

1. Bién ban hop Pai hdi phai thé hién tit ca cac ndi dung tai Pai hoi. Bién ban
ndy phai dugc dai dién Ban Thu ky doc va dugce Dai hoi thong qua trude khi bé mac Dai
hai.

2. Cén ctr Bién ban hop Pai hoi va két quéa kiém phiéu, Ban Thu ky Pai hoi téng
hop 6 lidu va dua vao dy thao Nghi quyét ctia Pai hoi. Dy thao Nghi quyét duge doc
va dugce Dai hoi thong qua trude khi bé mac Dai hdi.

3. Bién ban, danh sich c6 déng ding ky du hop, toan vin Nghi quyét da duge
thdng qua va cic tai liéu kém theo thdng bao moi hop duge luu giir tai Tru s ctia Cong

ty.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Moi vén dé vé tb chic Dai hoi, tri hodn hay triéu tap lai déu dugc thue
hién theo Piéu 1& cong ty.
Trén déy 14 toan by Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Pai hoi déng cb dong bt
thudong ndm 2023 Coéng ty C6 phan Truyén thong VMG.

Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua!

Noi nhén: | T/M. HOI PONG QUAN TRI
- PHDCB; CHU TICH
- Luu ho so BH.

Nguyén Manh Hung
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